Comment s’enregistrer au site

Etape 1: trouver I’espace adhérent dans la colonne de droite

Espace Adhérents

Adresse de courriel

Mot de passe

Se souvenir de moil|

Connexion

Identifiant / mot de

Senregistrer au site

Pour commencer I'enregistrement cliquez
sur « s’enregistrer au site ».

passe perdu

Rechercher sur le site

Recherche...

Etape 2 : formulaire d’inscription

Remplir les champs, en passant la souris

surle L vous aurez une aide a la saisie.
Retaper votre mot de passe une deuxieme
fois.

MNous contacter Télgchargement Cormment adhérer ?
I Inscription
Champ obligatoire |~ Champ visible sur votre profil | " Charp non visible dans le profil | @ nformatians :

pointez la souris sur licine

Prénom adhérent: 4]

Nom adhérent 4]

(MAJUSCUILE):

Adresse de courriel: —Li

Mot de passe: =L

Vérification du mot =Y i

de passe:

Tél principal: <
I Autre Tél: ©

Adresse: ©

Code Postal: -

Ville: <

Multi sélection:

Activités:

Brochure papier:

Publication photo
sur le site:

Nota Bene:

Champ obligatoire |
pointez la souris sur licine

E”
Mode d’emploi du site internet Maison des Loisirs Déevé novembre 2012

O Conditions générales pour poursuivre votre inscription

Sélectionner toutes vos activités en
maintenant enfoncée la touche « ctrl » (ou
la touche 3 pour Mac) tout en cliquant
avec la souris sur I'activité (ou les)
sélectionnée (s)

Pour sélectionner plusieurs activités, maintenez la touche Ctrl de votre
clavier et cliquez sur vos activités.

- 4]
Administrateur
Animateur
Allemand
#nglais
dprés-midi récréatif
Balade du Dimanche

Sélectionner oui ou non pour recevoir la

brochure papier a domicile.

Sélectionner oui ou non pour autoriser la
parution d’'une photo dans laquelle vous
pourriez apparaitre sur le site.

Bridze

Chant

Danse 3
O oui O non © % &
O oui.© Nan

Sivous répondez Non, il est impératif que vous mettiez votre photo dans
votre profil pour que les mederateurs puissent vous identifier ou de fournir
une photo d'identite papier.

Cette photo ne sera pas visible pour les simples visiteurs.

En cas de difficulté de lecture, vous pouvez
choisir des caractéres de vérification plus

. . -
faciles en cliquant sur | | = | (colonne du

milieu).

<>
| Saisizzez les deux mots =}
1| i meCAPTCHA
— P

# Champ visible sur ¥a _= Champ non visible dans le profil | @ nformatians :

Cocher I'acceptation des conditions
générales (que vous pouvez lire en cliquant
sur le texte en bleu)

Terminer par un clic sur

=
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D VE

LA MAISON DES LOISIRS

Accueil

jer Nous contacter Téléchargement Comment adhérer ?

Notre Programme Validation de votre adresse email !

Activités pour enfants

Activités pour la famille »

Activités culturelles
Activités de détente
Maintien en forme
Stages

Soirées

Animations

Vie de I'association

Le mot du président
L'équipe >
Galerie photos

Les statuts

L'historique

>

>

>

»

>

>

Un email vient de vous étre envoyé a l'adresse courriel que vous avez indiquée pour valider votre adresse courriel. Vérifiez
votre boite email (ou votre dossier courriers indésirables). Veuillez suivre les instructions décrites dans le courriel de
validation. .

Sans cette procédure de validation d'adresse de courriel, notre modérateur ne sera pas informé de votre inscription au site.

Suine-Huritime

mentions légales

Mode d’emploi du site internet Maison des Loisirs Dévé novembre 2012

Maison des Loisirs Déveé

Pour que nos envies prennent vie

Adresse de courriel
Mot de passe

Se souvenir de moi[_|

Connexion

Identifiant/ mot de passe
perdu ?

Recherche

Rechercher
Recherche...

Si le formulaire d’inscription a été
bien rempli et enregistré, vous verrez
apparaitre ce message.

Vous allez recevoir dans le % h suivant
un E Mail a votre adresse indiquée
dans le formulaire.
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NOUVEAU MESSAGE Destruction d'archives - www.dedoc ch - Vos documents sont broyés dans notre camion-broyeur chez vous.

Boite de réception (3)

B Association Maison des Loisirs Dévé & Rouen - Votre inscription au site esten cours &
Messages suivis de validation Bofte de réception  x
Important
Maison des Loisirs Dévé co ve.fr via 50.ma 11:28 (Il y a 3 minutes) - -

Messages envoyés
et 2 MOI [+

Brouillons Bonjour Toto LAMBA,
la maison des loisirs Dévé vous remercie pour votre inscription au site. Nous avons bien recu votre demande et nous
Follow up allons la valider dés que possible. Voici le mail C]UI vous a été envoyé
: veuillez confirmer votre adresse email en cliquant sur ce lien: X ]
Misc automatiquement par le site.
Priorit http://www. maisondesloisirs-deve fr/index. php?option=com_comprofiler&task=confirm&confirmcode= — li le li bl fi
Y reg627a01a15d1175982d829ddbc472d0b3008ad7 c28&ltemid=665 Cliquer sur le lien en bleu pour confirmer

Plus ~ ! . . . Sl . - définitivement votre adresse E mail.
Dés que votre émail sera confirmé, notre modérateur sera informé afin de terminer le processus dinscription.

Vous recevrez par email la progression de votre inscription.
Chat Courriel: test@maisondesloisirs-deve fr

Rechercher des contac Bien cordialement,
Le conseil d'administration
@ Toto LAMBA
— REMARQUE : Ce courriel a été généré automatiquement par Association Maison des Loisirs Dévé a Rouen
(http://'www. maisondesloisirs-deve fr). ATTENTION : Ce courriel vous est envoyé automatiquement, merci de ne pas
utiliser la fonction "répondre a l'expéditeur”.

ponibilité

. Appel téléphonique
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d
v Maison des Loisirs Dévé
Pour que nos envies prennent vie

LA MAISON DES LOISIRS

Notre Programme Merci d'avoir confirmé votre adresse email. Votre compte doit étre accepté par un modérateur. Vous recevrez un email avec m

le résultat du processus de validation.

Activités pour enfants » Adresse de courriel

= Aprés avoir cliqué sur le lien décrit
Activités pour la famille » Mot de pas

précédemment vous devez voir apparaitre ce
message de confirmation de la validation de

Activités culturelles >

Se souvenir de moi[_|
Activités de détente  »

Connexion
Maintien en forme > |dentifiant / mot de passe votre adresse E Mail.
perdu ?
Stages L Senregistrer au site
Soirées > Dans un délai moyen de 48 h votre inscription au
Animations »

Rechercher site sera confirmée par un modérateur.

. Recherche...
Vie de l'association

Le mot du président
L'équipe >
Galerie photos

Les statuts

L'historique

Seine-Huritime

I

TR
RallTE
NORNANDIE

= -
S reghbm o
TR G060 (OF_GRcae ..

Tk e
“ tol-mama ! L

mentions légales
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m Destruction d'archives - www.dedoc.ch - Vos documents sont broyés dans notre camion-broyeur chez vous.

Boite de réception (3)

. Association Maison des Loisirs Dévé a Rouen - Inscription au site &
Messages suivis Boite de réception x
Important
2 Maison des Loisirs Dévé cont we fr via 50.ma 11:41 (Il y a 0 minutes) - -
Messages envoyés = i moi
Brouillons Bienvenue Toto LAMBA., . . . .
Votre inscription au site a bien été validée par notre équipe. Voici le mail de confirmation de
Follow up Votre compte avec les informations suivantes: - t ist t
Misc Courriel: test@maisondesloisirs-deve fr votre enregistrement recu sur
a ete active. votre E Mail, aprés validation des
Priorit : g 4 :
oy Bien cordialement, modérateurs du site.
Plus Le conseil d'administration

REMARQUE : Ce courriel a été généré automatiquement par Association Maison des Loisirs Dévé a Rouen
Chat (http-//www.maisondesloisirs-deve fr). ATTENTION : Ce courriel vous est envoyé automatiquement, merci de ne pas
utiliser la fonction "répondre a l'expéditeur”.

Rechercher des contac

@ Toto LAMBA

be
T
)

. Appel téléphonique
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Comment se connecter au site

Espace Adherents

Adresse de courriel

Quand vous avez eu la confirmation de votre
enregistrement, vous pouvez vous connecter :
Saisir votre adresse mail

totosfr fr

Se souvenit de rmoi

Connexion

l[dentifiant 7 mot de passe perdu
‘7

S'enredistrer au site

/_

Mot de passe //

Saisir votre mot de passe

Connexion

Cliquer sur le rectangle

/

En cas d’oubli de votre mot de passe :

Cliquer sur id/MDP perdu et suivre les
indications visibles a I’écran.

Un nouveau mot de passe vous sera envoyé par
E Mail, vous pourrez le modifier par la suite
(voir chapitre suivant).
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Comment modifier votre profil et remplacer lI'icone par votre image personnelle ?

A votre premiere connexion au site, vous
obtiendrez la page de votre profil
récapitulant la saisie du formulaire
d’inscription. Pour mettre a jour votre

profil, par exemple changer votre adresse

v Maison des Loisirs Dévé
Pour que nos envies prennent vie

LA MAISON DES LOISIRS
~
m Pour ajouter votre photo, cliquer sur

ou votre E Mail, cliquer sur Modifier mon
profil.

Comment adhérer ? Boite a idées

Notre Programme

Z & @1 Modifier mon profil .
Activités pour enfants » x Mes Informations Rem pIacer mon image.
i @ Remplacer mon image —

Activités pour Ia famille » it @ Gérer mes liens m
reviescueis. 5 | mag Bonjour, Toto Lors des connexions suivantes, cliquer sur
Activités de détente  » Clics: 0 Mes informations nour revenir 3 la nage de

est:
Maintien en forme > M

oy Adhérents en ligne

Stages > Enli

N Toto LAMBA
Soirées > A
Animations B

Rechercher

Vie de I'association Recherche...

Le mot du président

L'équipe IS ml

Galerie photos Toto LAMBA
Prénom adhérent:  Toto
Les sl Nom adhérent: LAMBA
L'historique Activités: Animateur, Aprés-midi récréatif, Danse

Seine-Huritime

=
I'a

-
3 %
ML

e
me !

o g [Ptit Pty g8
bt WS GG (g

mentions légales
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Comment ajouter votre photo

D-VE

Maison des Loisirs Déveé

Pour que nos envies prennent vie

LA MAISON DES LOISIRS

Nous trouvel Nous contacter Téléchargement Comment adhérer ? Petites Annonces Liste des adhérents

Notre Programme Remplacer mon image Mon profil

Activités pour enfants
Activités pour la famille
Activités culturelles
Activités de détente
Maintien en forme
Stages

Soirées

Animations

Vie de l'association

Le mot du président
L'équipe >
Galerie photos

Les statuts

L'historique

>

>

>

>

>

Envoyez une nouvelle image Mes Informations

Votre image sera automatiquement redimensionnée si nécessaire aux dimensions igales de 200 pixels de large x 500 |

pixels de haut, mais la taille du fichier ne doit pas dépasser 2000 Ko.
Bonjour, Toto

Sélectionnez le fichier C:\Users\Admin\Pictures‘

Déconnexion

Adhérents en ligne

Toto LAMBA

Rechercher
Recherche...

Confirmez Annuler

eI

mentions légales

ALLOCATIONS
FAMUMALES

e

ke s
Eoi-mama !

Apreés avoir cliqué sur « Remplacer
mon image » dans la page de votre
profil, cette page s’affichera.

Cliquer sur Parcourir pour
sélectionner le fichier de votre photo
enregistré sur votre ordinateur (si
vous n’en avez pas il faut I'avoir fait
avant) et cliquer sur Envoi.

Mode d’emploi du site internet Maison des Loisirs Dévé novembre 2012
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Validation de votre photo

m Signature de code - www.globalsign.fr/signature-de-code - Signature électronique pour vos applications (Windows, AIR, Java)
Boite de réception (3) _r : - S v i
B Association Maison des Loisirs Navé a Rouen - Image approuvee =
Messages suivis Boite de réception x
Important
. Maison des Loisirs Dévé contact@maisondesloisirs-deve fr via 50. ma 11:52 (Il y a 0 minutes) - - Aprés avoir envoyé votre photo
Messages envoyés B o ’
y celle-ci devra étre validée par un
Brouillons Votre image a été approuvée par un modérateur. modérateur. Une fois que votre
Follow up REMARQUE : Ce courriel a été généré automatiquement par Association Maison des Loisiﬁ‘D’Wcmeﬂ\ photo sera approuvée, VOus recevrez
A (http://www maisondesloisirs-deve fr). ATTENTION - Ce courriel vous est envoyé automatiquement, merci de ne pas . .
Misc utiliser la fonction “"répondre a l'expéditeur”. automatiquement cet E Mail de
Priority confirmation.
Plus ~ = =
=N | e
Chat
Rechercher des contac
@ Toto LAMBA
. Appel téléphonique
Signature de code Annonces — Pourquoi cette annonce ?

Signature électronique pour vos applications (Windows, AIR, Java)
www.globalsign_fr/signature-de-code
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Visualisation de votre photo dans votre profil

DEVE

LA M.A|SON DES LOISIRS précédemment, connectez vous

om0 =) 7 e e ettt
cliquer sur « Mes informations ».

T i % Modifier mon profil _
Activités pour enfants » Mes Informations
-+ g rempiacen mun nndage

Maison des Loisirs Déveé

Pour que nos envies prennent vie

Apres avoir recu I'E Mail vu

Votre photo sera ajoutée a votre
Activités pour la famille »

) Supprimer mon image

profil. Les visiteurs du site non

Activités culturelles  » & @ Gerer mes liens Bonjour, Toto

adhérent ne peuvent pas voir
Activités de détente  » |  Fage du profil de Toto LAMBA T

votre photo.

Maintien en forme >
Adhérents en ligne .
Stages > Dans cet exemple, la photo aurait
Toto LAMBA L, , ;
Soirées > : été refusée par le modérateur car
Animations > ¥ o F | elle ne permet pas d’identifier
- e I’adhérent. (Sauf si Toto le poisson
[ Mes informations | eut devenir adhérent !
Le mot du président Mes informations p )
L'équipe S Toto LAMBA
Prénom adhérent:  Toto
Galerie photos Nom adhérent: LAMBA
Les statuts Activités: Animateur, Aprés-midi récréatif, Danse
L'historique

Seine-Hyritime

.l.h.-. ; ® ;" 1 _W WT/ o
nngn{!meE "‘---.sf? G X (C/

mentions légales

el 8
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Boite a i

dées (en mode connecté)

Sujet *

Hom

Email

Message *

Image de
Vérification *

Mode demploi Site
fam
wanl

Mettre en ligne un mode d'emploi du site Internet

£ Saiie 1 sl

L[ 1

fr

Soumettre Nl Hfarer |

Pour nous faire part de vos
idées, cliquer sur « Boite a
idées » (onglet rouge).
Saisissez le sujet. Votre
Nom et Email seront déja
saisis.

Puis écrivez votre message.

Taper ici les lettres ou
chiffres de I'image de
vérification (respecter les
minuscules et majuscules)

Terminer en cliquant sur
« Soumettre »

Mode d’emploi du site internet Maison des Loisirs Dévé novembre 2012
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Liste des adhérents (en mode connecté)

Liste des adherents Recherche d"utilisateurs
Association daison des Loisirs Déve a Rouen comporte

utilisateurs inscrits

<< Debut < Précedent [1] 2 3 4 5 Suivant = Fin ==

Nom Prénom Activités Pour consulter la liste des adhérents,
Fatrick Randonnée pédestre, Soirées cliquer sur Liste des adhérents dans
Claude Animateur, Randonnée pédestre, Tennis de table adulte Fonglet vert ligne horizontale du haut. La

_ liste des adhérents apparaitra par ordre
harie- Lecture, Scrapbooking, Tricot At
Dormini alphabétique.
orninigue
Brigitte Danse, Line dance-Country Pour rechercher un adhérent, cliquer sur
S onia Gymnastique Recherche d’utilisateurs
honigue Danse, Decouverte, Promenade nature, Randonnée pédestre, Soirées
Frangoise Administrateur, Danse, Découverte, Photo, Randonnee pédestre, Relais, Soirées
Daminigue Randonnee pedestre, Soirées
Martine Balade du Dimanche
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Comment rechercher un adhérent (en mode connecté)

Liste des adherents
Association Maison des Loisirs Dévé a Rouen comporte utilisateurs inscrits

Critéres de recherche
Hom adhérent (MAJUSCULE):

Activités: Pas de péférence i
Administrateur
Animateur
Allemand
fnglais
dprés-midi récréatif
Balade du Dimanche
Bridge
Chant
Danse w

Trouver des utilizateurs

Résultats de recherche
<< Début < Préceédent [1]12 3 4 5 Suivant = Fin ==

Apres avoir cliqué sur Recherche d’utilisateurs
modes de recherche vous sont proposés

e Soit en tapant le nom
e Soit en cliquant sur une activité

Ensuite cliquer sur « Trouver des utilisateurs »

, 2

Mode d’emploi du site internet Maison des Loisirs Dévé novembre 2012
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Comment contacter un adhérent (en mode connecté) : 1 /2

1 Mise a jour du profil

i @ Mise a jour de limage de l'utilisateur

= Supprimer image de cet utilisateur

i & Voir mon profil

i @ Envoyer un message

Cliquer sur le nom d’un adhérent soit a partir de
la liste des adhérents, soit aprés avoir fait une
recherche.

Page du profil de

Cliquer sur « Envoyer un message »

Mes informations

Prénom adhérent:

Nom adhérent
(MAJUSCULE):
Activités: Administrateur, Animateur, Dictée, Lecture, Randonnée pédestre, Relais, Soirées, Table
ronde

Publication photo Oui .

sur le site:
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Comment contacter un adhérent (en mode connecté) : 2 /2

Envoyer un courriel a Jean

Objet :

Message |
Saisissez I'objet et votre message.

Ecrivez votre message

Cliquez sur Envoyer un message.

IMPORTAMT

1. L'adresse courriel de votre profil est @y
2. Assurez-vous qu'elle est correcte et verifiez votre filtre 3
adresse paur wous répandre.
3. Faites attention au fait que les destinatal
gquiils ont configurées.

pam avant de valider car le destinataire utilisera cette

pourraient ne pas recevoir vos courriels en raison des régles anti-spam

E MWOvEr Un m

Champ obligataire
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Calendrier (en mode connecté)

Calendrier
Wue par mois  Rechercher  aller au mois
25 Octobre 2012
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
2 5 G 7

14:30 TEMPS
LIBRE
12:15 BERIDGE

1700 TAROT
0 PHOTO
ATEUR

2
14:30 TEMFS
LIERE
18:15 BRIDGE

16

14:30 TEMPS
LIBRE

18:15 BERIDGE
20:15 REUNION CA
M ELELC ...

19
1700 TAROT

22 23

: 14:30 TEMFPS TT ADULT
LIERE & AD0 =
18:15 BERIDGE 10 FHOTO
ATEUR

30

14:30 TEMFPS TT ADULT

LIERE AD0

18:15 ERIDGE [14:00 TT ADULT &
ENF

DANSE DE
|ET ...

14:00 PREPA AG

1400
FERFECTIOMHEMEM

14:00 COUNTRY 13:15 BALADE
LINE DA, ... DL DIRAN ..

Cliquer sur le menu Calendrier en mode
connecté pour voir la totalité des activités
planifiées de I'année.

Les fleches bleues servent a changer de mois ou
d’année avant ou apres le mois ouvert.

En passant la souris sur un événement, vous
verrez des infos supplémentaires apparaitre en
rouge et en cliquant vous obtiendrez le détail
complet (programme, tarif, lieu, livre a lire,
prochain theme, absence de I'animateur, report
de séance, etc...)

Mode d’emploi du site internet Maison des Loisirs Dévé novembre 2012
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Recherche évenement du calendrier

Calendrier

— o

ram

«BEEREE 2
vue par mois  Rechercher aller au mois

En cliquant sur la loupe de recherche, une boite de

anglais

Saisissez I’évenement a rechercher et cliquer sur

Rechercher
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Téléchargements

Programmes (0/2)

Pas de sous-cateégories

Guides des bonnes
pratiques rando (0/2)

Pas de sous-cateégories

Listes de coordonnées
(0/2)

Pas de sous-cateégories

Documents administratifs
(2/1)

o Logos et entéte
A Bordereaus

Statuts (0/1)

Pas de sous-catégaories

Reéglement intérieur (0/1)

Pas de sous-catégories

Consignes géneérales (0/2)

Pas de sous-catégaories

Mode d'emploi du site
(0/0)

Pas de sous-cateégaories

Plans d'acces (2/0)

A Plan BY Marche Batons
A Plan accés pMLDY

Mode d’emploi du site internet Maison des Loisirs Dévé novembre 2012

Fiche d'inscription (0/1)

Pas de sous-cateégaories

Charte des activites (0/1)

Pas de sous-catégories

PV assemblées génerales
(2/0)

A Eléments financiers
o rapparts moraux

Histoire de I'association
(0/3)

Pas de sous-cateégaories

Anglais - Deve News (0/5)

Pas de sous-catégories

De nombreux documents sont accessibles au
téléchargement

En mode connecté, vous avez acces a plus de
rubriques selon votre catégorie
d’enregistrement

e Adhérents
e Animateurs
e Administrateur

Cliquer sur la rubrique bleue pour ouvrir son
contenu.
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Télécharger un fichier

Une fois dans la rubrique, cliquer sur le
nom du fichier ou le bouton

téléchargement pour faire démarrer le

Programmes o
programme 2011-2012 téléchargement sur votre ordinateur.

- W g% Téléchargement
e programme 2011 2012 pf
p_rugramme 2012 - 2013 W % Téléchargement
e programme 2012 2013, pdf

Vous pouvez soit le consulter, soit
I'enregistrer sur votre ordinateur
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