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Comment s’enregistrer au site 

Etape 1 : trouver l’espace adhérent dans la colonne de droite 

 

Etape 2 : formulaire d’inscription 

Remplir les champs, en passant la souris 

sur le vous aurez une aide à la saisie. 
Retaper votre mot de passe une deuxième 
fois. 

Sélectionner toutes vos activités en 
maintenant enfoncée la touche « ctrl » (ou 
la touche  pour Mac)  tout en cliquant 
avec la souris sur l’activité (ou les) 
sélectionnée (s) 

Sélectionner oui ou non pour recevoir la 
brochure papier à domicile. 
Sélectionner oui ou non pour autoriser la 
parution d’une photo dans laquelle vous 
pourriez apparaitre sur le site. 

En cas de difficulté de lecture, vous pouvez 

choisir des caractères de vérification plus 

faciles en cliquant sur  (colonne du 

milieu). 

Cocher l’acceptation des conditions 
générales (que vous pouvez lire en cliquant 
sur le texte en bleu) 
Terminer par un clic sur 

 

Pour commencer l’enregistrement cliquez 

sur « s’enregistrer au site ». 
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Si le formulaire d’inscription a été 
bien rempli et enregistré, vous verrez 
apparaitre ce message.  
Vous allez recevoir dans le ¼ h suivant 
un E Mail à  votre adresse indiquée 
dans le formulaire. 
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Voici le mail qui vous a été envoyé 
automatiquement par le site. 
Cliquer sur le lien en bleu pour confirmer 
définitivement votre adresse E mail. 
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Après avoir cliqué sur le lien décrit 

précédemment vous devez voir apparaitre ce 

message de confirmation de la validation de 

votre adresse E Mail. 

Dans un délai moyen de 48 h votre inscription au 

site sera confirmée par un modérateur. 
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Voici le mail de confirmation de 

votre enregistrement reçu sur 

votre E Mail, après validation des 

modérateurs du site. 
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Comment se connecter au site 

 

 

Quand vous avez eu la confirmation de votre 
enregistrement, vous pouvez vous connecter : 

- Saisir votre adresse mail 
- Saisir votre mot de passe 

- Cliquer sur le rectangle  

En cas d’oubli de votre mot de passe : 
Cliquer sur id/MDP perdu et suivre les 
indications visibles à l’écran. 
Un nouveau mot de passe vous sera envoyé par 
E Mail, vous pourrez le modifier par la suite 
(voir chapitre suivant). 
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Comment modifier votre profil et remplacer l’icône par votre image personnelle ? 

 

 

 

A votre première connexion au site, vous 

obtiendrez la page de votre profil 

récapitulant la saisie du formulaire 

d’inscription. Pour mettre à jour votre 

profil, par exemple changer votre adresse 

ou votre E Mail, cliquer sur Modifier mon 

profil. 

Pour ajouter votre photo, cliquer sur 

Remplacer mon image. 

Lors des connexions suivantes, cliquer sur 

Mes informations pour revenir à la page de 

votre profil. 
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Comment ajouter votre photo

 

Après avoir cliqué sur « Remplacer 

mon image » dans la page de votre 

profil, cette page s’affichera. 

Cliquer sur Parcourir pour 

sélectionner le fichier de votre photo 

enregistré sur votre ordinateur (si 

vous n’en avez pas il faut l’avoir fait 

avant) et cliquer sur Envoi. 
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Validation de votre photo

 

 

Après avoir envoyé votre photo, 

celle-ci devra être validée par un 

modérateur. Une fois que votre 

photo sera approuvée, vous recevrez 

automatiquement cet E Mail de 

confirmation. 
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Visualisation de votre photo dans votre profil

 

Après avoir reçu l’E Mail vu 

précédemment, connectez vous 

au site (voir page précédente) et 

cliquer sur « Mes informations ». 

Votre photo sera ajoutée à votre 

profil. Les visiteurs du site non 

adhérent ne peuvent pas voir 

votre photo. 

Dans cet exemple, la photo aurait 

été refusée par le modérateur car 

elle ne permet pas d’identifier 

l’adhérent. (Sauf si Toto le poisson 

peut devenir adhérent !) 
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Boite à idées (en mode connecté) 

 

Pour nous faire part de vos 

idées, cliquer sur « Boite à 

idées » (onglet rouge). 

Saisissez le sujet. Votre 

Nom et Email seront déjà 

saisis. 

Puis écrivez votre message. 

 

Taper ici les lettres ou 

chiffres de l’image de 

vérification (respecter les 

minuscules et majuscules) 

 

Terminer en cliquant sur 

« Soumettre » 
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Liste des adhérents (en mode connecté) 

 

  

Pour consulter la liste des adhérents, 

cliquer sur Liste des adhérents dans 

l’onglet  vert ligne horizontale du haut. La 

liste des adhérents apparaitra par ordre 

alphabétique. 

Pour rechercher un adhérent, cliquer sur 

Recherche d’utilisateurs 
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Comment rechercher un adhérent (en mode connecté) 

 

  

Après avoir cliqué sur Recherche d’utilisateurs, 2 

modes de recherche vous sont proposés 

 Soit en tapant le nom 

 Soit en cliquant sur une activité 

Ensuite cliquer sur « Trouver des utilisateurs » 
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Comment contacter un adhérent (en mode connecté) : 1 /2 

 

  

Cliquer sur le nom d’un adhérent soit à partir de 

la liste des adhérents, soit après avoir fait une 

recherche. 

Cliquer sur « Envoyer un message » 
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Comment contacter un adhérent (en mode connecté) : 2 /2 

 

Saisissez l’objet et votre message. 

 

Ecrivez votre message 

 

 

Cliquez sur Envoyer un message. 
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Calendrier (en mode connecté) 

 

Cliquer sur le menu Calendrier en mode 

connecté pour voir la totalité des activités 

planifiées de l’année. 

Les flèches bleues servent à changer de mois ou 

d’année avant ou après le mois ouvert. 

 

En passant la souris sur un évènement, vous 

verrez des infos supplémentaires apparaitre en 

rouge et en cliquant vous obtiendrez le détail 

complet (programme, tarif, lieu, livre à lire, 

prochain thème, absence de l’animateur, report 

de séance, etc…)  
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Recherche évènement du calendrier 

 

 

  

En cliquant sur la loupe de recherche, une boite de 

dialogue apparaitra. 

Saisissez l’évènement à rechercher et cliquer sur 

Rechercher 
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Téléchargements 

 

  

De nombreux documents sont accessibles au 

téléchargement 

En mode connecté, vous avez accès à plus de 

rubriques selon votre catégorie 

d’enregistrement 

 Adhérents 

 Animateurs 

 Administrateur  

Cliquer sur la rubrique bleue pour ouvrir son 

contenu. 
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Télécharger un fichier 

 

Une fois dans la rubrique, cliquer sur le 

nom du fichier ou le bouton 

téléchargement pour faire démarrer le 

téléchargement sur votre ordinateur. 

Vous pouvez soit le consulter, soit 

l’enregistrer sur votre ordinateur 


